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Penybnuka Cpérja
YHUBEPSWTET ¥V KPATVIEELY
MERATCUIE DAKYATET Y JATOGUHH

o kahPeRdpu{éoM #'apihisckom nocnosamy [Menaromkor pakynrera y JaroauHu, Koju je JOHEO
Casger Ileparomkor ¢axynrera y Jaromunu 28. cenrembpa 2010. ronune noa 6pojem 01-  /l,a
CTYNHO Ha cHary 6. okrobpa 2010. rogune, cekperap @akynrera caudHHO je npedrinlieH TeKCT
ITpaBuiHuka 0 kaHLETAPUjCKOM M apXMBCKOM nocnopamy [leparomkor dakynrera y Jaroauau

( y nammem tekcty : [IpaBUNTHHK) ¥ CBOjUM MOTIIHCOM Ca TOTITHCOM npeaceHUKa Cagera
noTephyje ayTeHTHUHOCT npeuriieHor TeKCTa.

[Npeunhenn texet [IpaBunHuka oOyxeaTa :

1. TIpapunHMK O KaHIENAPH]CKOM M apXMBCKOM TocsoBamwy 6poj 01-161/1 0 26.
¢ebpyapa 1999. rogune. U3 opor npaeunHauka y npeurmheH TekcT I[Ipapunnuka HUje yHET WiaH
40. xojum je oapeheHo xana ITpaBUITHUK CTyIa HA CHAry H

2. IlpaBunHUK O uU3MeHaMa W JonyHama [IpaBUNHHKA O KaHLENAPHjCKOM M apXHBCKOM
nocnopawy Ilenaromkor dakynrera y Jaroaunu, koju je noHeo Caper ®axynreta 28. cenrembpa
2010. rogune mox 6pojem 01- 3321/ 1, a ctynuo Ha cHary 6. oktobpa 2010. rogune.

U3 opor [IpaBunnuka y npequihier TeKcT HUCY YHETH:

- 4yjgaH 7. kojuM ce osnawhyje cekperap @akynrera Ja caudHU TpeyHIINEHU TEKCT U
yTBphyje na ayTeHTH4HOCT mpeyuinheHor Tekcta IIpaBHIHMKA CBOjUM MOTIHCHMA OBPABAajy
cekpetap u npeacenHuk Casera dakynrera U

- ynaH 9. kojuM je onpeleHo z;%;{_afﬂpasnnnnk CTyIla Ha CHary.

27 IPEJICE/IHUK CABETA
od.np Bpanucnas Mujajnosuh
//Z/é %{ : |

Vil
NPABUJIHHUK
O KAHIHEJAPHUJCKOM H APXUBCKOM INOC/IOBAIL
INEJATOWKOI ®AKYJTETA ¥ JAT'OJUHHA

( npeuunihien mexcm)

I. OITITE OAPEIABE

Ynan 1.
OBuM mpaBUTHHKOM OJike ce ypel)yje HauMH KaHIeNnapHjCKOT 1 apXUBCKOTL MOCIOBaba
[Nenaromkor dakynrera y Jaronunu (y najbeM Tekcty: DakynTer).

Ynam 2.

Kannenapujcko W apxXuBCKO [MOCiOBake 00yxBaTa: TIpUMarke, Iperielarme,
pacniopeluBame, eBHACHTHPAILE, JOCTAB/LALE Y Pajl H OTIPEMArE TOLITe; aAMUHHCTPATHBHO-
TexHUYKO oOpahjuBarbe akarta; apXUBHparke M uyBatbe ApPXUBHPAHHUX TpPEOMETa; M3NyUHBarmbe
0e3BpeIHOT perucTpaTypcKOr MaTepHjaia U npeaajy apXuMBcke rpale HaaleskHOM apXMBY.

V OKBHpY OBHX TOCJIOBAa CY W MOCJIOBH IUIaHMpama, npahiema, craTucTHYKa odpaja 1
HHpOpMHUCaIbe 0 pe3ynTaTuMa paaa daxkyntera y CBUM HeroBuM obacTUMa.

Ynau 3.
VY OKBHpY KaHLEJapujCKOT M apXHMBCKOI MOC/IOBamba MOjeJHHH H3pasd uMajy ciejehe
3HAYCH€:




- nOOHecax je CBaKM 3axTeB, o0pazall KOjU ce KOPHCTH 3a ayToMaTcKy obpajy rmojaraka,
npejsior, npyujasa, Monba, skanbda, MIPUroBOp U JIPYro CAONIITeHe KOjUM Ce IpaBHa LA U Apyre
cTpaHke obpahajy ®akynrerty;

- axm (city>x0eHH [OMHUC) je CBaKW MHCAHHW cacTaB KOjUM ce mokpelie, Mema, JOMymhaBa,
MpeKyaa WM 3aBpluaBa ciyxkoOeHa pamma Pakynrtera. Ciay:xOeHH NOMUACH MOTY OMTH 0OMYHH,
TIOBEPJBUBH M CTPOTrO MOBEPJBHBHU, Ca 03HAKOM KOJy TajHO CafIpyKH WIIM BPCTY XUTHOCTH;

- nmpunoz je NMMcaHu cacTap (AOKyMmeHart, Tabena, rpaMKOH, LPTEXK MM CIAMYHO) WM
¢u3uyKK NpeaMeT KOju ce MpuNake y3 ciy:KOeHH JOMKC paiH JOMyHhaBarma, 00jallkhaBamka UiH
AOKa3MBama cafipsKUHe CITyKOeHOr ToIuca;

- npedmem je cKym ciny:OeHuX JOMUca U NPUIOra KOjH ¢e OJHOCEe HAa UCTO MUTAalke WIH
3a/laTaK ¥ YUHE LEeJTHHY; :

- docuje je CKym BUILIE MpeAMETa KOjH Ce OJJHOCE Ha MCTY MaTEpHjy MJIM HA UCTO IPAaBHO
WK HU3HYKO JTHLE;

- hacyuxna je cKyn BHIIe TIpeMeTa WM JIOCHjea Koja ce IOocye 3aBpUICHOr TOCTYTKa
yyBajy cpeheHu y ucrom oMory;

- apxuscky 2paljy 4YAHe U3BOPHHM U PENpOAYKOBAaHH, MUCAHH, LPTAHH, KOMIIjyTePU30BaHH,
wramnany, ¢ortorpaducany, (GuUIMOBaHH, MHKpO(HI-MOBaHH, (OHOrpad)CKM WIM Ha JApYrH
HayuH 3a0ene)KkeHH NOKYMEHTApHU MaTepujai ofl moceGHOr 3Hauaja 3a HCTOpPH]Y, KYATYpy U
Ipyre CTpyuHe W HayuHe oOnacTu, KOjH je HacTao y pany ®akynrera;

- peeucmpamypcku mamepyjan 4uHe cnucH, gororpadicku U GoHorpadcKd CHUMLM M Ha
JIDYTH HauMH CACTAaBJEEHHM 3allMCH M JOKYMEHTa, Kao U KHUIe M KapTOTeKe O €BUICHLMjH THX
CIHCca, 3aMuca U JOKyMeHaTa MPUMJbEHM M HacTaiu y pamy Pakynrera, IOk Cy of 3Hayaja 3a
HEroB TeKyhH paa MM JOK U3 TOT PeTHCTPAaTYPCKOr MaTepujaia HHje ofabpaHa apxMBcka rpaha
Koja hie ce TpajHO UyBaTH;

- be38pedHuU pe2ucmpamopcku Mamepujail YdHe JIeNIOBH THCaHe JOKYMEHTAlHje KOju cy
U3ryOUnu onepaTuBHY BPEJHOCT, TO jeCT KOjHMa je MpecTaja BaKHOCT 3a TeKyhM paj, a HuCY
OLIEH-EHH Kao apXHUBCcKa rpaha;

- apxuscku (ono YUHe CBH apXMBCKH MPEAMETH KOjH Cy HaCcTallH MocnoBambeM DakynTera;

- apxuea je IpOCTOpPHja y K0joj ce YyBajy 3aBpIIECHM NPEAMETH.

Ynau 4.
Kannenapujcke nociose npBeHCTBEHO 00aBsbajy 3amocyieHy y ciyxbama Cekperapujara
®daxkynrera. OnpelieHe nocnose ore BpcTe 00aBIbajy U HacTaBHULIM M capaaHuuu Dakynrera.
3a npaBUITHO, WKYPHO H YPEJHO KAHLIENAPUjCKO H apXMBCKO TOCIOBAME, PYKOBaHkE H
4yBamkhe apXMBCKOI MaTepHjasia oaroBopuu cy 3zamocienu y Cekperapujaty ®Paxynrera y
rpaHuniama oenamhema, OTHOCHO JUPEKTHOT y4einha y BeroBoM CrpoBoljery y CKiIaay ca OBUM
NPaBUJIHUKOM U OMIUTHM akTuMa Dakynrera.

II. MIPUMAIE, OTBAPAILE U NPETJIEJAKE ITOIITE

Ynan S.

[Ilpumarse momTe BpUIM CE€ TNPEKO MOILUTAHCKE Ciyxk0e, MMOAU3AKEM IOLITE U3
TIOLITAHCKOT NperpaTka Wik HemoCPeHOM JIOCTABOM.

[Ipxjem mouITe Mpexo MoIuTaHCKe CiyxOe U Mo u3akhe MOLITEe U3 MOLITAaHCKOT NperpaTka
o6aBsba Kypup MM JHLE Koje myHomohjem osnactu cekperap ®akynrera. [Ipujem moiute BpLIH
ce I0 TIPOMKUCHMA TTOLITAaHCKe CITykKOe.

IlpunvkoM npHjeMa, OOHOCHO MOAM3aiba MOLITE M3 NOIITAHCKOI NpEerparka, He CMe Ce
noauhy TpenopyyeHa NoLIMIBKa WITH MOLIM/BKA Ha KOjoj je 03HadyeHa BPEAHOCT ako ce YTBPIM da
je mommseKa owmreheHa. Y TakBOM cliy4ajy Kypup je LyxKaH Ja 3axTeBa O]l OJrOBOPHOr paJHHKa
ToLITe fa Ce CTame M CaipyKHHA MOIIM/BKE KOMMCJCKM YTBPJM M Jia Npefia MOIUTH MOJHECaK Y



BE3U Ca HAKHAJIOM IITEeTe, a Iocje Tora he npeyseTH MOIIMIBKY Ca 3aMMCHHUKOM O KOMHCH]CKOM
Hasasy.
Ynau 6.

[IpumibeHy nowmTy Kypup aocTaBiba cekperapy ®axynrera. Cexperap oTBapa npucneny
TOLITY, Nperaeja W CUTHUpa CTaB/bajyhiu y ropey JIECHH yrao akTa 03HaKy ciiysk0e uiu oprana
KOMe ce akT ynylhiyje y Ha[UIesKHOCT.

PasBpcrana akTa cekperap mpezaje IOCIOBHOM CEKpeTapy Ha Ja/by aJMHHHUCTPATUBHO-
TEXHUYKY 00pany.

Ynau 7.

Ilomry 1 npyra akTa Koja ce HermocpeaHo (NH4HO) npenajy OaxyaTeTy NpUMa IIOCIOBHH
CEeKpeTap Y TOKY paJHOT BpeMeHa.

Ban panHor BpemeHa M y jgaHe kaja DakynterT He pagd, TOIITY IpUMa AEXKYpPHH
3amocIeHH.

Ynan 8.

IlpijeM nowTe On TNpeACTABHWMKA MPaBHUX JIMUA KOja Ce JOCTaB/ba MPEKO Kypupa
noTBphyje ce MOTMHCOM JOCTABHE KHHMIEe 3a MECTO, MOBPATHMIIE HIIM Ha KOMHjU NMUCMA YHjH Ce
OPUTHHAT MpUMa.

Ynan 9.

VKOJIMKO je OTBOPEHM aKT ca Hejgocranmma (6e3 moTnuca M neuara, 6€3 Ha3HAUCHHUX
npuora ¥ ajpece NpuMaola ¥ CIMYHO) a MOJHOCH I'a JIMLE HeMOCPEeaHO, MOCIOBHH CEKpTap je
AY’KaH A2 yIo30pH MOJHOCHOLIA Ha HeI0OCTaTKe U Ha MoTpedy Ja HX OTKJIOHH.

AKO MOJIHOCHIIALl aKTa, U MOPeJl YIIO30perha 3aXTeBa a Ce aKT NPUMH, Ha aKTy CE CTaBJba
Oenelka 0 yrnosopermy U UCIO e Ce TOTIMCYje MOAHOCHIALL.

Ynau 10.
IlocrnoeHHM cexpeTap je y obaBe3H Jja MOJHOCHOLYY aKTa, Ha H-EroB 3aXTEB, M3/1a TIOTBPY
0 NpUjeMy aKTa.
[Motepna ce u3naje Tako WITO Ce HA KOMHjH aKTa CTAB/bAa OTHCAK NPHjEMHOT LITAMOMIBA Y
KOjH Ceé YHOCH JIaTyM M JISJIOBOAHHM Opoj MO KOjUM je aKT EBMAEHTUPaH. AKO MOJHOCHIALL HEMa
KOMH]y aKTa, OTUCaK ITaMOuba ca MojalUMa CTaBjba Ce Ha KOBEPAT, ako je a[ApecoBaH, HIH Ha
Manupy ca HarloOMEHOM O KOM C€ aKTy pajiu.

Ynan 11.
[ToBepspHBY M CTPOrO MOBEPIHUBY MOLUTY OTBApAjy AekaH U cekperap Dakynrera.
[loBepsbMBa M CTPOro MOBEpJbHBA IOLITA €BUIACHTHPA CE Y MOCEOHOM IEJOBOJAHUKY H
4yBa y noceOHOM Jemy opMaHa HJlH KacH.
OOGpay noBep/bHBUX M CTPOTO MOBEPJLMBHX aKaTa BpLIHM cekperap dakyiTeTa WM e
Koje oByacTu aekan Makynrera.

Unan 12. :
[lowmnsbke NpUMIbeHe Y BE3H Ca JIMLMUTALMjOM, KOHKYPCOM — IOHYAOM 3a pajioBe M
CJIMYHO He 0TBapajy ce, Beh ce Ha KOBEpPTY yNUCyje AaTyM, 4ac ¥ MUHYT npujema. OBe MOIMsbKe
oTBapa oapeleHa koMHcHja.

Ynan 13.
[Tomumka ynyhena ®akynrery ca HasHauewmeM MMeHa 3arocieHor Ha Makynrery Hehe
ce oTBapary, Beh ce ypyuyje aipecaHry.
AKO NOIIMIbKA OBE BPCTE TIPeICTaBIba CIIyKOEHHU aKT, IpUMaJtall je Ay’KaH Ja HajKacHHje
Y POKy ofi 24 yaca akT BpaTH DakynTeTy paau eBHACHTHpamba — 3aBoljerba.




Ynan 14.

V3 poctar/beHy HowmTy Kojom ce mokpehe mocTynak wnu octeapyjy oapeleHa mpasa
3arnocyieHnx Ha DakynTeTy WM CTyAeHaTa, Ka0 M NPUMJbEHHX padyyHa, YrOBOpa M CIMYHO
npuiake ce M KOBepaT ako je IMoliTa TMPUMJbEHA MPeKo TOIITAHCKE CIykbe, OJHOCHO
Mpenopy4eHoM MOMBKOM. JIaTyM Ha KOBEpTH NMpUXBATa ce Kao JaTyM MOJHOLIEHA 3aXTERa.

Kosepar ce mpunaxke u y ciayyajy KajJ je Ha meMmy ynucaHa afpeca MOIIMJBaola a y
NOJHECKY HHje Ha3HaueHa.

AKO je y jeZIHOM KOBEPTY NPHUCIIENO BHIIe akaTa Y3 Koje 61 Tpeb10 KOBEpAT NpHUIIOKHUTH,
KoBepaT fie ce MPUIOXKKUTH caMO y3 jellaH akT, ¢ TUM LITo fie ce Ha OCTanIMM aKTMMa yrucati 6poj
MO KOJHM je €BUIEHTHPAH aKT y3 KOjHU je NPHIIOKEH KOBEPAT, 3aTUM JIaTyM Mpefiaje MOLUTH, aKo
Cy MpUCIeH NPENopyYEHOM IOLITOM, Ka0 ¥ APYTH MOJALM KOjU CY 03HAYSHH Ha KOBEPTY.

III. EBHIEHTHPAIGE AKATA

Ynau 15. :

DaKynTeT BOAH YPeIHy €BHACHIN]Y O CBOj IPUMIbEHOj, OAHOCHO COTICTBEHO] MOLUTH.

Ha cBaky npumibeHy MOMMBKY [OCIOBHH CEKPETAp YTHCKYje IPHjeMHH LITaMOHb.

Orucak npujemHor mraMOHJba CTaB/ba Ce y FOPHEM AECHOM YIIIy TIPBE CTpaHe MOJHECKa
(akTa).

YV pybpuky “mpUMIbeHO” cTaB/ba CE€ HaTyM Kala je aKT TpUMIbeH. Y pyOpHKy
“opraHusalMoHa jeIMHULA” CTaBJ/ba CE O3HAKa YHYTpALlbe OPraHU3allMOHe jeIUHHULIE — CITyKGe.
¥ pyOpuky “6poj” ynucyje ce Opoj MOX KOjUM Ce aKT €BHACHTHPA y ACIOBOAHHMKY. Y pyOpHKy
“npuior” ynucyje ce 6poj NMPUMIbEHHX MpHiIora y3 akt (rogHecak). Y pyOpuky “BpemHoct”
YITHCYje ce HOBUaHHU U3HOC.

Unau 16.
OcHoBHa €BUJICHIIMja aKaTa je ACMOBOJHHK. YMECTO JCNOBOJHUKA MOKE C& KOPHCTHTH
Heka Jipyra OCHOBHA €BUJIEHIIM]a 32 3aBoljerhe akaTa: KapToTeKa, JHEBHH U3BEINTA], EBUAECHIIUOHU
nuctuh, enekTpoHcka obpasia nojaraka, MONKMC akara 3a MAacoBHA IOKYMEHTAa MM KoMOWHaIHja
BHLIE MOMEHYTHX CHCTEMA.

Ynan 17. .

JleNoBOIHUK Ce BOAM TIO CHCTEMY OCHOBHMX OpojeBa u moabpojera. IIpBu akT YHOCH ce
noi OCHOBHUM OpojeM a ocTana akrta, y Be3H ca THM INPEIMETOM, YHOCE Ce MOJ THM OCHOBHHM
6pojem u noaGpojem.

AKO aKT UMa MpPUJIOTe OHU C€ eBMAEHTHPAjy MOJ UCTHM OCHOBHMM OpojeM Kao H aKT, ¢
THM ILUTO C€ Y NPHjeMHOM LITaMOUIBY YHOCH Opoj mpuiiora.

3aBoljemwe npeamera y AeTOBOIHUK BPILIY ce Ha ciienehu HauuH:

-y pyOpuky 1 ynucyje ce oOCHOBHH GpOj A€TOBOIHHUKA

-y pyOpuKy 2 ynucyje ce KpaTKa cafpiKuHa aKTa — IpeaMeTa

-y pybpuky 3 ynucyje ce moudpoj

-y pyOpuKky 4 ynucyje ce naTyMm npHjema aKra

-y pyOpuky 5 ynucyje ce Ha3HB M CEAMILTE MOIIHIbaoa

[Ipu 3aBoghery cONCTBEHMX [OmHca, ¥ OBY pyOpHKy ce ymucyje ckpahenwua “cm”
(comcTBeHH) y3 Ha3HaKy OBiAalINEHOT JINNA Y YHjeM pajly je HacTao aKT.

-y pybpuky 6 ynucyje ce Opoj MIpUMIbEHOT aKTa, a ako HeMa Opoja IaTyMm akTa

-y pyOpuKy 7 ynucyje ce 03HaKa OpraHH3allHOHE jeAHHHMLIE KOjOj ce aKT (mpeamer)

ycTynay pan

-y pyOpuky 8 ynucyje ce natym paszsoljema




-y pyOpuky 9 ynmucyje ce jemHa o] O3HaKa KOjy Cy Ha IpeaMeT cTaBwiIM obpahupauu
npeaMeTa: “a/a”, ako je mpeaMeT 3aBplieH U Tpeba ra apXMBHMpaTH; “p” ca HasHakoM Opoja JaHa
YKOJIMKO je MPaBHOM MOYKOM akTa oMoryheH NpHroBop; ako ce akT ycTyna ciyx6u Dakynrera

MCTOT [laHa, O3Ha4aBa ce CITy>k0a K0joj ce akT ycTymna.

Yaau 18.

CBM npeIMeTH M aKTH y KaHLENapujckoM MOCJIoBamby KiacupuKyjy ce npema ciaeaehum
O3HaKama jefiuHuLaMa, ciy:kou Cekperapujara:

- 01 — Cny»6a 3a oniure ¥ npaBHe MoCIOBe

- 02 — Cnyx0a 3a cTyeHTCKa MUTaba

- 03 — Cny»x0a 3a ¢puHaHCH]CKa ¥ MaTepHjaTHA TUTakba

- 04 — bubnuoreka/Menujarexka

HoBooTeopene cnyxbe o3Hauaahe ce HapenHum HOBMM OpojesnMa. OszHake 3a
HOBOOTBOPEHE OPraHU3aLMOHe jeIMHULIE WK clyOe YTBphyjy ce pelnermeM nekana OakyTeTa.

Yaan 19.
[Tpumibenu akT 3aBoAM ce, O MPaBHITy, HCTOr AaHa Kaja ce npumu. MsyseTHo, Kana 3a
TO TIOCTOjH OTIpaBJaH pasyior, akT he ce 3aBecTH NPBOr HAPEAHOT PaJHOT JaHa.

Ynawn 20.

Axko @axynTeT y TOKY TrOAMHe NpUMH MIM u3ga Behu Gpoj akata HCTe BpCTe,
€BMICHTHpabe THX aKkaTa U3BplIKhe ce MOMUcoM akara.

[Tonuc akaTa YMHU CAcTaBHU A€0 HETOBOJHOT MPOTOKONA M BOJM CE TAKO IUTO C€ MOJ
OCHOBHMM 6pojeM y IeNOBOAHMKY YIHILe MPeMET, OJHOCHO BPCTA aKaTa KOjU ce TpHMajy WK
u3najy. Ceaku Apyru MoIHecak KOjU ce OAHOCH Ha HCTH TIPEAMET YHOCH C€ TI0J HCTUM GpojeM u
CBOjUM NoJ0pOjeM IO pely U MONKCY aKara.

Cekperap QakynTeTa o[Iydyje 3a Koja akta fie ce BOOMTH MOIIHC aKaTa.

Ynan 21.

VnucHuBame rojaraka y AeNOBOAHHK M TOMHC akaTa 00aB/ba Ce XEMHjCKOM OJIOBKOM,
YUTKO, ypeaHo u Oe3 ckpalieHHla ¥ HEKMX NOCeOHHX 3HAKOBA.

3a nojeuHe Ha3HMBE MOTY Ce KOPUCTHTH CKpalieHHLe CaMo ako ¢y Y AyXy NpaBolKca WK
aKo Cy OMnuITe NMpU3HATE U Ko TakBe Mory ce Oe3 Temkoha pazymeTH.

V nenoBoaHMKY M MOMMCY akaTa He cMejy ce OphcaTH MOrpeliHO YMUCaHe Pevd WIH
OpojeBy, IENUTH MaNUpPHU NPEKO TMOrPEeLIHO YIIUCAHUX M0AATAKA U CITMYHO.

Hcnpaske ce Bpllle Tako IUTO Ce MPEKO MOTPEIIHO yIHCaHe pedd MM Opoja LpBeHOM
OJIOBKOM IIOBYYe 1pTa, a U3HAJ TOTa WK IOopeJT ToTa YNUIlle NPaBUJIaH TeKCT, Opoj WK 3HaK.

Ynau 22.

3a cBaKy KaJICHOApCKy TOIMHY YNHMCHBAIE aKaTa y ACIOBOJHMK IOYHMILE OCHOBHHM
Opojem 1.

Ha xpajy roauHe, 3akby4Ho ca 31. geueMOpoM, HENOBOJHHK Ca TIOMHCOM aKaTa ce
3aK/byuyje ciry:kOeHOM 3a0eslemkoM HAITMCaHOM MCTIOJ| TOCHe/ber Opoja ca KOHCTATAl[HjoM
KOJIMKO je NpeaMeTa eBUJEHTHpPaHO — 3aBeleHo y Toj romumHu. Opa 3alenemka ce gatvpa H
OBepasa ciy:0eHUM MeYaToM, a IOTIHCY]Y je MOCIOBHHU cekperap H cekperap Pakynrera.

IV. IOCTABJbAILE AKATA Y PAJ

Ynan 23.
Ilpum/beHH TIpeAMETH y TOKY MCTOr JaHa, OAMax IO YHOLICHY Yy [eIOBOJHUK,
JOCTaBIBAjy c€ y paj HaIJIeKHUM CliyxkOama.

L




Hocrasa akaTta 06aBba ce NPeKO HHTEPHE AOCTABHE KIbUTE.

JocTtapbale padyHa y pal BpIIM C€ MPEKO KibUre payyHa Koja MCTOBPEMEHO
NpeacTap/ba OCHOBHY €BMAEHIM]Y T€ BpPCTe aKaTa

Pauynu ce 3aBosie y moceGHOM J1eIOBOJHUKY.

Hocrapbame nomre ynylieHe Ha JUYHOCT BPUIM Ce MPEKO KHHIe MPUMIbEHE TOIITE Ha
JIMYHOCT.

Crny»OeHH JIMCTOBH, YacCOMKUCH U Jpyre myOnHKalMje NOCTaBibajy C€ MPEKO KibHre 3a
JlocTaBy CIIy;KOE€HUX JTMCTOBA, Yaconuca U nybnukanuja.

[pujem akata moTBphyje cBOjUM moTnHcoM oBiamiheHO JHce ciyx0e, OTHOCHO JIHILE
KOMe je akT ynyheH, y3 ynucuBame JaTyMa o pujemMy.

V. H3PAJJA AKATA

YUnau 24,

AkTH cnyxOeHe mpernucke o0aBe3HO cajpske: 3ariiaBjbe KOje Ce€ CacTOjU M3 Ha3MBa
Jpkape; Ha3uBa U ceauiuta PakynTera; KiIacu(DHKALMOHOT 3Haka; Opoja ¥ JaTyma aKTa; HazuBa
M cequUITa MPHUMAaolla; TEKCT akTa; Opoj mpuiora KOjH c€ NPHIAKY Y3 NpPeaMeT; OTHCaK
cnyx0eHor neuata; (pyHKIHje U noTnyca ornattheHor nuia.

IMopex menoBa W3 craBa 1.0BOT WiaHa CHy)KOeHM aKT MoOpa paid Jakuler U Opiker
pyKOBama caJipskaTé U Be3y OpojeBa, KOHCTATalldjy O TOME KOME je aKT CBe JOCTaBJbeH, Opoj
teneoHa PakynTeTa, a eBEHTYAIHO M HHHULMjaJe 3allOCIeHOr KOjH je MpeaMeT 00paiuo.

TIpunosu koju ce NOCTaBJbajy y3 akT 03HA4aBajy ce WA BUXOBHUM YKYITHUM OpojeM HIIH
HaszueoM. OBa 03HaKa CTaBJka Ce UCIIOJ 3aBpILETKA TEKCTa aKTa, ca Jiere crpaHe. [Ipunosu tpeba,
0 NpaBuUy Aa Oyay CIOKEHH MO pejly U3jaramha MaTepuje Y TeKCTY.

Ynan 25.
Tekcr akta Tpeba ma Oyne caXkeT W jacaH, ca CBUM MOTPEOHUM eJleMeHTHMaA U3 wiaHa 23.
OBOT HpaBHﬂHHKa.
Yman 26.
Cnyx0eHH aKT ce cacTae/ba y HajMare [Ba NpHMepKa oJl KOjUX ce jedaH OThpema, a
JpYru 3aaprkasa 3a norpede Makynrera.

VI. OTIIPEMAIGE HOUWITE U PASBBOBEILE AKATA

Ynau 27.

ITomuTa ce oTrpeMa Npeko MOITAHCKe CiyxkOe, KypUpa HIIH HEMOCPEIHO.

[ToBepsbMBa MOIUTA, OOKYMEHTa M akra Kojuma ce yTBphyjy mnpasa unu obasese
3aMoclieHuX U cTyaeHata (Paxynrera WiIM APYrUxX JIMLA, a KOja ceé HUCY MOIJIa YPYYWTH
HEMOCpeHo, Iaby ce NPernopyueHoOM MOLIHIEKOM.

3a oTnpeMamse MouITe OATOBOPHH CY MOCIOBHH CEKPETap U KYPHP.

Ynan 28.

CeH NpeIMETH MPEY3eTH y TOKY pafHOr AaHa A0 14 yacoBa MOpajy ce OTIPEMHMTH HCTOT
nauna. [TpeameTy npuMibeHH mnocie 14 yacoea, ako HUCY XHTHH, OTTIPEMajy C€ HapeIHOI pagHor
JaHa.

[TocnoBHHM cekpeTap Ipe OTIpeMara MPOBEpaBa Ay jeé akT — IOUIMJBKA Yy MCIPAaBHOM
CTamy.

Ha konujy akra IMOCIOBHH CeKpeTap CTaBshba 3a0enellky Ha KOjU Ha4yMH je MNOLIJbUKA
otmpemsbeHa. Kama ce akT Inajke INPeKO MOWITaHCKe clykbe cTaBba ce 3abenelika:
“npenopyyeHo” uiM “o0uyuHO”.



Yaan 29.
ITowmra koja ce ekcrniemyje MPeKoO MOIUITAHCKE CNY:KOe 3aBOAM C€ y AOCTABHY KHILUTY 3a
MOIITY, KOja CIY)KH Kao €BHJICHIH]a O M3BPIIEHO] OTNPEMH MOIIMJbaKa, Kao W paAu MpaBlama
YTPOLICHOT HOBIIA HA MM TIOIITaHCKHX TPOIIKOBA.

Ynan 30.

Cny:xxOeHa akra W Opyrd MaTepujajii KOjU Ce AOCTaBJbajy MPEeKo KypHpa YBOIE CE Y
JIOCTaBHY KIbHTY 3a MECTO.

[Tommbka Koja ce JocTaB/ba KypupoM npeaaje ce y mocebHO ofpelleHUM mpocTopHjaMa
nMpUMaola, a Koja ce Hiajke JIMIY ypydyje ce y CTaHy HIM CiyKO0eHO] MPOCTOPHjU Koja je
Ha3HayeHa y ajipecH MOLIUIbKe.

[Mowra ce npepaje y3 nornuc opnamheHor JMLa, OIHOCHO IMLA KOMe je yIylieHa.

AKo ce He 3axTeBa JIYHa JOCTaBa, MOILUJbKA C& MOXKE YPYUUTH OZPACIMM uJlaHOBHMA
NOpOJHLIE JIHLa KoMe ce akT ynyhyje.

VKONMMKO NUIe He JKeMW Ja MPHMH TOINWJBKY, JOCTaBkad he o Tome o0aBecTUTH
MOCJIOBHOT CeKpeTapa M cauyMHUTH Genewiky. benemka canpixu nojaTke o JaHy, 4acy ¥ MeCTy Y
KOMe je MoKylllaHa [0CTaRa U ypyuere, Kao U JApyre OKOJHOCTH Koje cy oHemoryhune npenajy
noiute oapefjeHoM nuLly.

Yman 31.

Ctpanka motrBpljyje NpHjeM akTa CBOjHM IOTIHCOM Ha KONMjU aKTa WIM Y KHH3U
€BUJICHLIM]je U TO Kaaa MPUMH NOLUTY HemocpeaHo Ha DakynTety.

AKO cTpaHKa O[UTy4M MO YIO3HABaKY CajipyKaja aKkTa Ja ra He JKelld IIPUMHUTH, [OCIOBHU
cekpetap he 0 TO] OKOTHOCTH cayuHHUTH OeseliKy U MOTIHCOM je oBepuTH. benelky Mory, Kao
CBEJIOLIM MOTIHCOM OBEPUTH M JPYTH MPHUCYTHHM 3amociend Ha Paxynrery. OBakaB, IpoOYMTaH
aKT a He MPHUMJBEH, CMaTpa ce J1a je Ypy4eH.

Ynan 32,
ITocne oTnpemarsa MOIITE CIEAM HBeHO pa3Bolerbe, a 3aTUM apXUBUPAILE.
ITox paseoljermem akTa rnojpasymera ce yHolleme ofipeljeHMX rmojaTaka y JelOBOIAHUK
WM TIOTIMC aKaTa, OJHOCHO Y Apyre OAroeapajyfie eBuacHUHM]e ca HAMOMEHOM JIa je aKT OKOHYAaH.
[MpunukoM pa3sohera akara y AeNOBOJHHK Ce YBOJH jeJiHa OJ] 03HaKa u3 4naHa 17. cras
3. anuHeja 9. OBOT paBHITHMKA.

VIL. APXUBUPAILE U YYBAILE IPEIMETA

Ynan 33.

3aBpiieHd MNpeaMeTd W JAPYrd PErMCTPATypeKH MaTepHjayl 4dyBajy Ce Yy apXHBH
dakynrera y oaroeapajyliuM perucrparypckuMm jeaununama (acuuinama, KyTdjama,
perucTpaTopMMa) CMELITEHUM Y OfroBapajyhe momuie Wix opMaHe, y ofarosapajyium cyBuM u
CBETJIMM MPOCTOPHjaMa, OCHTYPaHHM OJf HeCTajarba, Blare U Apyrux omrehema.

Ha pervcTpaTypcKuM jequHHLIAMa YIHCY]y ce ciefehiu nofauu: HasuB GakyaTeTa, Ha3uB
oprana — ciayx0e y 4djeM je paiy HAcTa0 pPerucTpaTypckd MaTepHjald; FOfMHA HACTAHKA
MaTepHjalia M apXMBCKM 3HaK; Opoj mpeamera; peaHd Opoj MOX KOJUM je pErumcTpaTypcka
jenMHHULA YIHUCaHa Y apXUMBCKY KIbUTY U 03HAKY O POKY 4yBarba MpeMeTa.

AkTi W npeaMeTH Koju cy ofpelleHH Kao ApkaBHa, BOjHAa M cyxOeHa TajHa U
€BHMIEHLIMjE O bHUMa YyBajy C€ M3JIBOj€HO Y YEJMYHUM Kacama Ha Ha4duH KojuMm ce obe3behyje
UyBame HBHUXOBE TajHe.



Ynan 34.

CaB perucTpaTypcku MaTepHjajl ca OCHOBHHUM €BMAEHLMjaMa yIUCYje Ce Y apXUBCKY
KIbUTY 10 TOAIMHAMa M KjiacH(bHUKAlMOHMM O3HaKama. APXMBCKa KHbUra BOAM CE€ KaO OCHOBHH
MHBEHTAPCKHU Mperyie] LUeJOKYHOT apXUBCKOT MaTepujana U3 paHUjHX rojiHa.

CpplIeHH NpeAMeTH apXUBHPajy ce npema KIacH(QUKALMOHMM O3HaKaMa Koje YHMHH
O3Haka jemuuuue, ciayxbe u3 unana 18. oBor npasunHMka W o3Haka yTBpheHa y Jluctu
PerucTpaTypeKor MaTepujaia ca pOKOBUMA YyBakba.

V apXMBCKY KIMIY YIHCYje C€ PerucTpaTypcKM MarepHjal M3 IPeTXOJHE TOAWHE
Hajkacuuje no 30. anpuna tekyhe roguse.

Ynan 35.
Vnucueamwe y ApXHUBCKY KIBHIY BPIIH ce Ha ciefiehiu HaunH:
o y pybpuky | ymucyje ce peanu Opoj. Ilox jemHum pemHum Opojem ymucyje ce
MCTOBETHH MaTepujai Oe3 o03upa Ha Konu4duHy.PenHu OpojeBH ce HacTaBibajy W3
roAWHE Y TO/IUHY.
y pyOpuKy 2 ynucyje ce AaTyM yIHca;
y pyOpuKy 3 ymHcyje ce roquHa y K0joj je perucTpaTypCcki MaTepujajl HacTao;
y pyOpuKy 4 ynucyje ce BpcTa perucTpaTypekor MaTepHjana;
y pyOpuky 5 ymucyje ce Opoj apXMBCKUX jeavHuLa (peructparopa, (acluKiIH,
KYTH]ja, KIbUTa, CBEIKbEBA U JP.); _
y pyOpuKy 6 ynucyje npoctopuja, pad, noamua rae je cMelTeHa JoKyMeHTalHja,
o vy pybpuky 7 ynucyje ce 6poj peliiema 0 W3TyudBarby PerHCTpaTypcKOr MaTepujana,
Opoj 3anucHKUKa 0 mpuMonpenaju apxuecke rpahe HMeropujckom apxuBy Jaroause.
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Ynau 36. :
[Mpenuc ApxMBCKe KibUTE 3a TPOTEKNIY TOAMHY AOCTaBba ce FHICTOpUjcKOM apXuBY
JaroguHe HajkacHHje [0 1. jyyia HapeaHe rOAUHE.
[IpunvkoM [ocTaBsBaba Mpenmuca ApPXHBCKE KibWre, NOCTaB/bajy €€ TNOAALM H O
KOJIMYMHU apXUBCKOT MAaTepUjasia, H3PAKEHO] Y AY>KHHM MeTphMa.

Ynau 37.

ApXMBCKM MaTepujalidi MOTY Ce W3[[aBaTH Ha TpUBpeMeHO Kopuuifiewe cmykbama u
NpaBHAM JIMLMMa CaMO Y3 MMCMEHO ofo0peme AekaHa WM cekperapa Pakynrera W y3
oxrosapajyhiu pesepc 0 IPUMJBEHOM aKTy.

PeBepc ce usnaje y Tpu npumepka. JeiaH mpUMepaKk peBepca ce UyBa Ha MECTY OJaKie je
y3€T TpeaMeT, ApYrH y mocebHOj dacumkin pedepeHTa 3a apxuBy, a Tpehu nobHja KOPUCHHK
JIOKYMEHTA.

Ynau 38.

Onabupare apxuscke rpalie U uanyuuBame GE3BPEIHOr PErMCTPATYPCKOr MarepHjajia
BpIIY Ce Ha OCHOBRY JIMCTE KaTEropHja perucTpaTypekor MaTepujana ca pOKOBMMa YyBarba.

Jlucra KaTeropuje perucTpaTypekor MaTepujaia ca pOKOBHMa UyBarba IIPUMElbYje ce 10
nobujamy cariacHOCTH HcTopHjckor apxuBa y JaroavHu.

VKOJIMKO ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBa JOKYMEHTa, BPIUM C& M3MeHa M JOMyHa moctojehe
nucre. JlomyHa JIMCTe IOCTaBJba ce Ha cariacHocT McropujckoM apxuBy y JaroauHu.

Ynan 39.
3a omabupame apxUBCcKe rpalje u usnmyunsame Ge3BPEIHOT PETHCTPATYPCKOr MaTepHjaa
JekaH GbopMHpa KOMUCH]Y OJl HajMame TPHU WiaHa koja momnucyje Oe3BpeflHd perucTpaTypcku
MaTepHjaJl carjacHo yTBpheHoj JMCTH ca pOKOBMMA YyBarba U NPEIaxe ra 3a U3TyuHBaIbe.
[Tonuc Ge3BpeqHOr pPerucTpPaTYpCKOr MaTepHujala cacTaBjba Ce€ y JBa TNpUMepKa H
caapskd: HasuB M ceaumure Pakynrera W HasHB CIykOe y 4MjeM je pady MaTepujal HacTao,



HOMKUC KaTeropuja Ge3BpeiHOr PErucTpaTypcKOr MaTepHjaia no roaMHaMa HAaCTaHKAa M3PaKeHO
OpojHo y dacuuiiamMa, KyTHjama, perMcTpaTopuMa, KHWIaMa, KaproTekama M Jpyro, ca
HA3HAKOM pOKa YyBama.

INTonuc Ge3BpemHOr perucTpaTypckor MaTepHjayia JocTaesba ce MCTOpHjCcKOM apXuBy Yy
Jaronunu ca 3axXTeBOM J1a ce MaTepHja nperyiefa v o106py H3yYHBame.

Ha ocHoBy pemewa Hcropujekor apxuBa JarojmHa perucTpaTypckH MaTepujan ce
YHHUILITaBa WIH J1aje y npepajuy.

O wusnyuuBamy Oe3BpeqHOr pPErMCTpaTypCKOr MaTepdjana BOIM Ce 3alHCHHMK KOjH
capKH: UMEHa WIaHOBa KOMMCHja; MECTO U [AaTyM CacTaBjbaka 3allMCHHKA; Ha3WUB CTBapaola
PerucTpaTypcKor marepujana; roOHHY HACTAHKA MaTepujaia; MOMUC M KOJMMYHHY H3JIyd4eHOr
MaTtepujana.

Konuja 3anucHuka gocrarma ce Meropujckom apxuBy y Jaroaunu.

JlokyMeHTanMja O H3Ny4yHBawy Oe3BpeHOT pEerHCTpaTypCKOr MaTepujana uyBa ce
TPajHO.

VIIL ITIPEJAJA TPABE HCTOPHJCKOM APXUBY JATOIUHE

Ynan 40.

Cpehena u nonucana apxuscka rpalja Mmoxe ce npenari Mcropujckom apxuey Jaroaune
Ha YyBame, [0 UCTeKy poka of 30 roguHa, pauyHajyhiv o naHa HacTaHKa Te rpale.

ITpey3umame apxuBcke rpahe on crpaHe Hcropujckor apxuea JaroausHe Moxe ce
BPILUTH CBaKe MeTe roJIMHe 1o UCTeKy poka of 30 ronuHa.

Ynau 41.

AKoO perucTparypa npectaHe Aa paad Wi OyJe YKUHYT [Ie0 perucTpaType, a HUKO HHje
npey3eo weHa npaea u obasese, cmarpahe ce HocmenoM 3a Nnpey3uMarmbe HheHa apXUBcka rpaha u
perucTpaTypcKH MaTepHjal, 1oj YCIOBOM Ja je onabpaHa, cpeieHa u nonucasa.

Ynau 42.

Apxuecka rpaha npeaaje ce o TPOLIKY perucTparype Koja npenaje rpal)y, Ha MecTy Koje
onpenu Mcropujcku apxus JaromuHe.

IlpenaBanan, apxuBcke rpalie fgaje MULUBCHE O YCJIOBHMa HEHOT Kopuinhema y
HcropujckoM apxuBy Jaroaune.

Ynan 43.

[Tpumornipenaja apxuBcke rpalie Bpimu ce komucHjckd. Komucuja je cacTaB/beHa O[
npenctaBHuka DakysnTeTa Koju mpefaje rpaljy u npeacraBHuka Hcropujckor apxusa Jaroaune
KOjH je mpey3uMa.

Komucwuja cacraBba ce 3aMMCHUK Y NeT (5) mpuMepaka Koju cafipku ciielielie monarke:

O Ha3MB perucTpaType Koja npeaaje apxuscky rpaby;
MECTO NpUMONpenaje U JaTyM;
NIONIKUC apXHBCKe rpalje 1o roguHaMa, BpCTH H KOJIMUHHH;
MoJaTKe O eBEeHTYAIHO Herpey3eToj rpalji foTu4HOr GoH/Ia;
MHUIILJbEbE MPefiaBaoiia o ycnopuMa kopuhema rpabe;
MOTIHC YIaHOBA KOMHUCH]€ H OBEpa MnpejlaBaolia U IpUMaolia.
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IX. IPYT'E OJPEJNBE

Ynau 44.
O cBakOM TIPUMJLEHOM WIM TMpefaToM TeleDOHCKOM CaoNWITeRY Koje 3aMemyje
cny:kOeHy NpenucKy y Be3d ca peliemeM npeamera cacrasuhe ce ciyxbena sabenelnka Ha
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caMOM TpeIMeTy. AKO ce MpeAMeT He Halasd KOJ| 3arOC/eHOT KOjH MpHMa CaomuTerhe,
cnmykGeny 3abenelKy TpeGa CTaBMTH Ha ocebHy XapTHjy, KOja Ce MpHJIaXKe MpeaMeTy.

3abeneiuka 0 TeaedOHCKOM caoniuTery Tpeda la CaipiKu: AaTyM W BpeMe pasroeopa,
[OJATKE O CATOBOPHHKY, CAIPXKHHY CAOMUITeha W NOTIHC 3aroC/EHOr KOjH je CaomliTere
OPHMHO, OHOCHO IIPEao.

Yanan 45.

TMeuatima 1 mramGrmbuma dakysrera pykyjy oenamfieHH 3anocienn y ciykbama y
cknaay ca CTaTyToM M OMIUTHM akTiMa DakynTeTa.

daxynTer BOJH MOceGHy eBUAEHLM]Y O NeYaTHMa M WTaMOHIbUMa KOJH CY Y notpedu, y
CKJIaMly Ca 3aKOHOM.

X. IPEJIAZHE U 3ABPIUHE OJPEIBE

Ynan 46.
dakynTer je Ay:KaH Ja Ca U3y3€THOM MaXIOM 4dyBa M OJpiKaBa apXHBCKY rpahy u
PErHCTPATYpCKH MaTepHjail y CKilafy ¢a 3aKOHOM O Ky/ITyPHHM 10o0puMa M mpeMa ymyTCTBUMA
Hcropujckor apxusa Jaroaute.
Ynan 47.
dakyarer je myxaH fa obasewrtapa McTopHjcku apxus JarofuHe O CBUM MNpaBHUM H
MBMUKMM TpOMEHamMa HacTaliuM y BE3H Ca apXMBCKOM rpaljoM M pErHCTPATypCKHM
MaTepujanioM, Ka0 M O CTaTyCHMM NpOMEHama PerHcTpaType y MOMJIELy HasuBa, ACIATHOCTH,
Ccrajarba, yKuamwa, IPOMEHE afpece U APYro .
Ynan 48.
[IpunaukoM MpecTaHKa pPajHOT OAHOCA MM KaJPOBCKMX INpOMEHA pajHHUKa apXuBe H
nucapHuile, MPUMONpPEaja ApXUBCKE TOKYMEHTALM]© BPLIH ¢€ 3aNHCHUYKHA.
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